
 

Εργασία σε βασικές εντολές στην 

επεξεργασία κειμένου 

 
Κάντε τις παρακάτω εντολές και απαντήστε στις ερωτήσεις που σας δίνονται 
 

1. Ανοίξτε το πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου 

 

2. Αλλάξτε τη γλώσσα εισαγωγής κειμένου από Αγγλικά σε Ελληνικά 

 

3. Γράψτε το όνομα σας βάζοντας τόνο 

 

4. Γράψτε το όνομα σας με κεφαλαία γράμματα 

 

5. Πως βάζουμε άνω και κάτω τελεία; 

 

6. Πως αφήνουμε κενό ανάμεσα στις λέξεις; 

 

7. Πως σβήνουμε ένα χαρακτήρα.; 

 

8. Ποια η διαφορά ανάμεσα στα πλήκτρα Backspace και Delete; 

 

9. Γράψτε το όνομα σας 

 

10. Πηγαίνετε μια γραμμή κάτω στο κείμενο σας 

 

11. Επιλέξτε το όνομα σας 

 

12. Κάντε το όνομα σας Έντονη γραφή 

 

13. Αποθηκεύεστε το αρχείο σας στην επιφάνεια εργασίας σε ένα νέο φάκελο με όνομα Τα βασικά για 

το κείμενο. Το όνομα του αρχείου θα είναι το όνομα σας 

 

14. Κλείστε το πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου 

  

 


