
Στηλοθέτες  

Πολλές φορές χρειάζεται να στοιχίσουμε το κείμενό μας κάτω από συγκεκριμένες θέσεις στη 
σελίδα και όχι απαραίτητα στην αριστερή εσοχή. Ένας λανθασμένος τρόπος να το κάνουμε αυτό 
είναι πατώντας τον κενό χαρακτήρα (space), μέχρι ο δρομέας να βρεθεί στο σημείο που 
επιθυμούμε. Ωστόσο, όσο και αν προσπαθήσουμε είναι αδύνατο να στοιχίσουμε το κείμενο 
ακριβώς στο επιθυμητό σημείο.  

Οι στηλοθέτες μας επιτρέπουν να ορίσουμε στον οριζόντιο χάρακα, σημεία κάτω από τα οποία 
στοιχίζεται το κείμενο που θέλουμε. Για παράδειγμα μπορούμε να ορίσουμε έναν στηλοθέτη στα 8 
εκατοστά από το αριστερό περιθώριο της σελίδας και να στοιχίσουμε ένα τμήμα του κειμένου μας 
στη θέση αυτή.  

Υπάρχουν τέσσερα είδη στηλοθετών που μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε. Κάθε ένας από αυτούς 
διαφέρει ως προς τον τρόπο στοίχισης του κειμένου:  

• Αριστερά 
• Στο κέντρο 
• Δεξιά 
• Κάτω από την υποδιαστολή  

Στηλοθέτες μπορούμε να εισάγουμε με δύο τρόπους:  

1. Από το μενού της παραγράφου (που μπορούμε να το βρούμε στην κεντρική καρτέλα του 
Word), πατάμε το κουμπί Στηλοθέτες 

 

  ĂελĖδַ 49 

ʐʋʉδɿαʍʏʉʄɼ ɽα βʌʀʍʃεʏαɿ ʍʏηʆ ʀδɿα ɽέʍη͘ ;Μʋʉʌεʀʏε ʆα ʍʏʉɿʖʀʍεʏε 
αʌɿɽʅʉʑʎ ʅʊʆʉ γʑʌʘ αʋʊ έʆαʆ ʖαʌαʃʏɼʌα ʅε ʍʏʉʀʖɿʍη ʍʏηʆ ʐʋʉδɿαʍʏʉʄɼ͘ 
Δεʆ εʀʆαɿ δʐʆαʏɼ η ʖʌɼʍη ʍʏηʄʉɽέʏη ʅε ʍʏʉʀʖɿʍη ʍʏηʆ ʐʋʉδɿαʍʏʉʄɼ γɿα ʏη 
ʍʏʉʀʖɿʍη αʌɿɽʅʙʆ γʑʌʘ αʋʊ έʆα δɿαʔʉʌεʏɿʃʊ ʖαʌαʃʏɼʌα͕ ʊʋʘʎ έʆα εʆʘʏɿʃʊ 
ɼ ʏʉ ʍʐʅʋʄεʃʏɿʃʊ ʍʑʅβʉʄʉ͘Ϳ 

 

Μɿα ɽέʍη Σʏηʄʉɽέʏη γʌαʅʅɼʎ δεʆ ʏʉʋʉɽεʏεʀ ʃεʀʅεʆʉ͘ Οʐʍɿαʍʏɿʃά δεʆ 
ʋʌʊʃεɿʏαɿ γɿα ʍʏηʄʉɽέʏη ʃεɿʅέʆʉʐ͕ αʄʄά εɿʍάγεɿ ʅɿα ʃαʏαʃʊʌʐʔη γʌαʅʅɼ 
ʍʏη ɽέʍη ʋʉʐ ʏʉʋʉɽεʏεʀʏαɿ. 

 
Ειʃʊʆα 60͗ Σʏηʄʉɽέʏεʎ αʋʊ ʏʉ ʅεʆʉʑ ʏηʎ ʋαʌαγʌάʔʉʐ 

 
Ειʃʊʆα 61͗ Παʌάɽʐʌʉ δɿαʄʊγʉʐ ʍʏηʄʉɽεʏʙʆ 

Οɿ ʍʏηʄʉɽέʏεʎ ʍʐʆδέʉʆʏαɿ ʅε ʏηʆ ʋαʌάγʌαʔʉ ʏʉʐ ʃεɿʅέʆʉʐ͘ Τʉ Word ʍαʆ ʋʌʉεʋɿʄʉγɼ δεʆ 
έʖεɿ ʃαʆέʆαʆ ʍʏηʄʉɽέʏη͘ Αʋʊ ʏη ʍʏɿγʅɼ ʋʉʐ ɽα εɿʍάγʉʐʅε ʃάʋʉɿʉʆ ʍʏηʄʉɽέʏη͕ ʏʊʏε ʃάɽε 
ʔʉʌά ʋʉʐ ʋαʏάʅε ENTER͕ ʅεʏαʔέʌʉʆʏαɿ ʃαɿ ʉɿ ʍʏηʄʉɽέʏεʎ ʋʉʐ ʏʉʋʉɽεʏɼʍαʅε͘ Πʌʉʍʉʖɼ 



 

2. Επάνω από τον κατακόρυφο χάρακα, στο αριστερό μέρος του παράθυρου του Word, 
πατώντας διαδοχικά το αντίστοιχο κουμπί και εισάγοντας τον στηλοθέτη στον οριζόντιο 
χάρακα, στην επιθυμητή θέση.  

• Μια θέση Αριστερού στηλοθέτη ορίζει το σημείο έναρξης του κειμένου το οποίο θα 
αναπτύσσεται προς τα δεξιά καθώς πληκτρολογείτε.  

• Μια θέση Στηλοθέτη με στοίχιση στο κέντρο ορίζει τη θέση για το μέσο του κειμένου. Το 
κείμενο, καθώς πληκτρολογείτε, στοιχίζεται στο κέντρο σε αυτή τη θέση.  

• Μια θέση Δεξιού στηλοθέτη ορίζει το δεξιό άκρο του κειμένου. Καθώς πληκτρολογείτε, το 
κείμενο μετακινείται προς τα αριστερά.  

• Μια θέση Στηλοθέτη με στοίχιση στην υποδιαστολή στοιχίζει αριθμούς γύρω από μια 
υποδιαστολή. Ανεξάρτητα από τον αριθμό των ψηφίων, η υποδιαστολή θα βρίσκεται στην 
ίδια θέση. (Μπορείτε να στοιχίσετε αριθμούς μόνο γύρω από έναν χαρακτήρα με στοίχιση 
στην υποδιαστολή. Δεν είναι δυνατή η χρήση στηλοθέτη με στοίχιση στην υποδιαστολή για 
τη στοίχιση αριθμών γύρω από ένα διαφορετικό χαρακτήρα, όπως ένα ενωτικό ή το 
συμπλεκτικό σύμβολο.)  

• Μια θέση Στηλοθέτη γραμμής δεν τοποθετεί κείμενο. Ουσιαστικά δεν πρόκειται για 
στηλοθέτη κειμένου, αλλά εισάγει μια κατακόρυφη γραμμή στη θέση που τοποθετείται.  

Οι στηλοθέτες συνδέονται με την παράγραφο του κειμένου. Το Word σαν προεπιλογή δεν έχει 
κανέναν στηλοθέτη. Από τη στιγμή που θα εισάγουμε κάποιον στηλοθέτη, τότε κάθε φορά που 
πατάμε ENTER, μεταφέρονται και οι στηλοθέτες που τοποθετήσαμε. Προσοχή όμως χρειάζεται όταν 
έχουμε ένα έτοιμο κείμενο και εισάγουμε τους στηλοθέτες μετά. Πρέπει να επιλέξουμε όλες τις 
παραγράφους στις οποίες θέλουμε να εισάγουμε στηλοθέτες και μετά να τους τοποθετήσουμε στις 
επιθυμητές θέσεις.  

Ένα πολύ συνηθισμένο παράδειγμα όπου χρησιμοποιούνται οι στηλοθέτες είναι η δημιουργία ενός 
τιμοκαταλόγου, για παράδειγμα μιας καφετέριας. Στην άσκηση που ακολουθεί θα δημιουργήστε 
έναν τιμοκατάλογο ξεκινώντας από την αρχή.  

Δραστηριότητα στους στηλοθέτες 

Εισάγετε τρεις στηλοθέτες:  

•  Με στοίχιση αριστερά στο 0,5εκ.  
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•  Με στοίχιση στο κέντρο στα 8,5εκ  

•  Με στοίχιση δεξιά στα 13,25εκ  

Και εισάγετε το ακόλουθο κείµενο: 
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Εικʊʆα 65: Τεʄɿʃɼ ʅʉʌʔɼ εγγʌάʔʉʐ 

18. Αʋʉɽɻʃεʑʍʏε ʏʉ έγγʌαʔʉ͘ 
19. Εʋɿʄέʇʏε ʊʄεʎ ʏɿʎ ʋαʌαγʌάʔʉʐʎ ʋʉʐ ʋεʌɿέʖʉʐʆ ʏα εʀδɻ ʏɻʎ ʃαʔεʏέʌɿαʎ͗ αʋʊ ʏʉ Καʔέʎ 

Εʄʄɻʆɿʃʊʎ ʅέʖʌɿ ʏʉ ʏέʄʉʎ͘ 

* Σɻʅεʀʘʍɻ͗ Εʀʆαɿ ʋʉʄʑ ʍɻʅαʆʏɿʃʊ ʆα εʋɿʄέʇεʏε αʃʌɿβʙʎ ʏɿʎ ʋαʌαγʌάʔʉʐʎ ʋʉʐ ɽέʄεʏε ʆα 
ʏʌʉʋʉʋʉɿɼʍεʏε ʏʉʐʎ ʍʏɻʄʉɽέʏεʎ͘ 

20. Αʆʉʀʇʏε ʏʉ ʅεʆʉʑ ʏʘʆ ʍʏɻʄʉɽεʏʙʆ͕ αʋʊ ʏʉ ʅεʆʉʑ ʏʘʆ ʋαʌαγʌάʔʘʆ ɼ ʋαʏʙʆʏαʎ δɿʋʄʊ 
ʃʄɿʃ ʍε ʃάʋʉɿʉʆ αʋʊ ʏʉʐʎ ʍʏɻʄʉɽέʏεʎ ʏʉʐ ʉʌɿζʊʆʏɿʉʐ ʖάʌαʃα͘ 

21. Σʏʉ ʋαʌάɽʐʌʉ δɿαʄʊγʉʐ ʏɻʎ εɿʃʊʆαʎ 66 ʋʉʐ αʆʉʀγεɿ͗ 
x Εʋɿʄέʇʏε ʏʉʆ ʍʏɻʄʉɽέʏɻ ʍʏα ϴ͕ϱεʃ͘ 

x Εʋɿʄέʇʏε ʉδɻγʊ ʏɿʎ ʏεʄʀʏʍεʎ ;ʆʉʑʅεʌʉ ϮͿ 
x Παʏɼʍʏε Οʌɿʍʅʊʎ 

x Εʋɿʄέʇʏε ʏʉʆ ʍʏɻʄʉɽέʏɻ ʍʏα ϭϯ͕Ϯϱεʃ͘ 
x Εʋɿʄέʇʏε ʉδɻγʊ ʏɿʎ ʏεʄʀʏʍεʎ ;ʆʉʑʅεʌʉ ϮͿ 
x Παʏɼʍʏε Οʌɿʍʅʊʎ 

Παʏɼʍʏε ΟΚ͘ 

22. Αʋʉɽɻʃεʑʍʏε ʏʉ έγγʌαʔʊ ʍαʎ͕ ʏʉ ʉʋʉʀʉ ʋʌέʋεɿ ʆα εʀʆαɿ ʊʋʘʎ αʐʏʊ ʏɻʎ εɿʃʊʆαʎ 67. 


