
  

Φύλλο επγασίαρ για σςνεπγατική επεξεπγασία 

απσείων με το Google Drive (έγγπαυα) 
 
 

1. Γεμιοςπγήζηε έλα θάθειν κε όλνκα «΢ΤΝΣΑΓΔ΢» κέζα ζην drive ζαο. (ΝΕΟ  

Φάθεινο) 

2. Αναδεηήζηε ζην δηαδίθηπν κηα θσηνγξαθία κε ην αγαπεκέλν ζαο θαγεηό ή γιπθό θαη 

ανεβάζηε ηε ζηνλ θάθειν, πνπ δεκηνπξγήζαηε ζην πξνεγνύκελν βήκα (ΝΕΟ  

Μεηαθόξησζε αξρείνπ). 

3. Αναδεηήζηε ζην δηαδίθηπν κηα ζπληαγή κε ην αγαπεκέλν ζαο θαγεηό ή γιπθό θαη 

αληηγξάςηε ην θείκελν ηνπ (επηινγή θεηκέλνπ θαη αληηγξαθή) 

4. Μεηαθεξζείηε ζην Drive ζαο θαη δεμιοςπγήζηε έλα έγγξαθν Google (ΝΕΟ  Έγγξαθα 

Google) θαη θάλεηε επηθόιιεζε ην θείκελν ηεο ζπληαγήο (Ctrl+V) 

5. Διζάγεηε κέζα ζην θείκελν ηε θσηνγξαθία πνπ απνζεθεύζαηε ζην βήκα 2 (Εηζαγσγή 

Εηθόλα  Drive). Βάιηε ηίηλο ζην έγγξαθν θαη μοπθοποιήζηε ην θείκελν όπσο λνκίδεηε 

ώζηε λα είλαη αηζζεηηθά όκνξθν (γξακκαηνζεηξά, κέγεζνο γξακκάησλ, ζηνίρηζε θηι) 

6. Μοιπαζηείηε (+Κνηλή ρξήζε) ηε ζπληαγή-αξρείν πνπ θηηάμαηε ζηα βήκαηα 4&5 κε ην 

δηπιαλό ζαο ππνινγηζηή. Παηήζηε δεμί πιήθηξν πάλσ ζηε θσηνγξαθία θαη επηιέμηε από 

ην αλαδπόκελν κελνύ Κοινή σπήζε. 

7. Μεηονομάζηε (δεμί πιήθηξν πνληηθηνύ πάλσ ζην θάθειν  Μεηνλνκαζία) ην θάθειν 

απηό ζε «Οι ζςνηαγέρ μος». 

8. Μέζα ζηνλ πξνεγνύκελν θάθειν δεμιοςπγήζηε δύν ππν-θαθέινπο κε νλόκαηα 

«Φαγεηά» θαη «Γλςκά» 

9. Μεηαθέπεηε ηε θσηνγξαθία θαη ηε ζπληαγή πνπ αλεβάζαηε ζε πξνεγνύκελα βήκαηα ζην 

θάθειν πνπ αληηζηνηρεί (π.ρ. αλ είλαη θαγεηό ζην θάθειν Φαγεηά) (δεμί πιήθηξν 

πνληηθηνύ πάλσ ζηε θσηνγξαθία  Μεηαθίλεζε ζε…). 

10. Αλλάξηε σπώμα ζηνπο θαθέινπο ηνπ βήκαηνο 8 (δεμί πιήθηξν πνληηθηνύ πάλσ ζην 

θάθειν  Αιιαγή ρξώκαηνο). 

ΔΓΩ ΠΔΡΙΜΔΝΔΣΔ ΜΔΥΡΙ ΟΛΟΙ ΟΙ ΢ΤΜΜΑΘΗΣΔ΢ ΢Α΢ ΝΑ 

ΦΣΑ΢ΟΤΝ ΢ΣΟ ΒΗΜΑ ΑΤΣΟ. 

11. Μεηαβείηε ζην θάθειν ηνπ ηκήκαηόο ζαο θαη αλνίμηε ην έγγξαθν Google κε ηίηιν 

«΢ΤΝΣΑΓΔ΢ ΣΜΗΜΑΣΟ΢» 

12. Πλεκηπολογήζηε ην θαγεηό ή γιπθό πνπ ζαο αξέζεη.  

Παξαηεξείηε θάηη; 


